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UPPHANDLINGSPOLICY

for Perstorps kommun

Inledning

Denna policy, antagen av kommunfullméktige 2009-09-30, skall tillampas vid
all upphandling inom Perstorps kommun och de helagda kommunala
bolagen. For Perstorpsbostader AB:s del skall policyn tillampas i alla de fall
da upphandling ej sker via utnyttjande av genom HBV tecknade och genom
LOU-upphandlingar tillkomna ramavtal.

De bada lagarna, Lagen (2007:1091) om offentlig upphandling, LOU, och
Lagen (2007:1092) om upphandling inom omradena vatten, energi,
transporter och posttjanster, LUF, anger vilka regler som géller vid offentlig
upphandling. Dessa regler skall tillampas vid alla kommunala upphandlingar.

Syfte
Denna policy har tillkommit i syfte att

sakra att all upphandling sker affarsmassigt med utnyttjande av tillganglig konkurrens
och i enlighet med gallande lagstiftning,

all upphandling baseras pa en helhetssyn med bésta totalekonomi for kommunen/
bolagen som mal och ska hartill bidra till en hallbar samhallsutveckling,

verksamheten ska praglas av effektivitet sa att kommunen uppfattas som en kompetent,
kravande och rattvis kdpare,

kommunens foretradare ska agera pa ett likartat satt sa att kommunen uppfattas som en
trovardig och serios part i alla affarsférhallanden,

tillforsakra befintliga foretag i kommunen mojlighet att pa objektiva grunder konkurrera
om tillhandahallande av varor och tjanster till kommunen, samt att

totalentreprendrer informeras om vilka foéretag i kommunen som skulle kunna tankas
utgdra underentreprendrer.
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Organisation och ansvar
Det ankommer pa kommunstyrelsen att,

- ansvara for samordningen av kommunens och de kommunala bolagens
upphandlingsverksamhet,

- svara for uppféljning av policyn,
- vid behov, till fullmaktige, framlagga férslag till revideringar av policyn, samt att

- utarbeta erforderliga tillampningsanvisningar och riktlinjer for upphandlingsverk-
samheten.

Ledningskontorets ansvar

Ledningskontorets upphandlingssakkunnige, kommunjuristen, skall

- svara for kommunens expertfunktion vid upphandlingar,

- ge rad och stod vid genomférandet av upphandlingar,

- vara delaktig i alla kommundvergripande och forvaltningsspecifika upphandlingar,
- vara kommunens kontaktperson vid mellankommunala upphandlingar,

- overvaka ajourhallningen av ett centralt avtalsregister,

- tainitiativ till uppdateringar av policy, riktlinjer och tillampningsanvisningar,
- meddela information och utbildning, samt

- arligen avge rapport till kommunstyrelsen.

Namndernas ansvar

Det ankommer pa namnderna att,

- svara for att verksamhetens alla inkdp sker enligt géllande lagstiftning och foreskrifterna i
denna policy,

- for varje upphandling utse en upphandlingsansvarig for kontakter med den
upphandlingssakkunnige och dartill erforderligt antal anbudsdppnare, minst tva,

- fatta beslut i namndspecifika upphandlingsarenden dver beloppsgranserna for
direktupphandling (beslutanderéatt i namndspecifika upphandlingsarenden under
beloppsgranserna for direktupphandling ma delegeras till tjansteman),

- infor varje verksamhetsar uppratta ett forslag till upphandlingsplan inkluderande en
preliminar tidplan for kommande upphandlingar fér delgivning med den
upphandlingssakkunnige,

- utse de tjansteman som skall ha rétt att avropa fran tecknade ramavtal, samt

- Overvaka att befintliga ramavtal utnyttjas.



Samordning
Upphandlingar som beror flera forvaltningar skall samordnas for att uppna
mesta mojliga affarsméassiga fordelar.

Mojligheter till upphandlingar i samverkan med, de kommunala bolagen,
andra kommuner och myndigheter skall utnyttjas dar affarsmassiga och/eller
hanteringsmassiga fordelar kan uppnas.

Tjansteman som svarar for anskaffning av varor och tjanster ar skyldiga att
utnyttja befintliga ramavtal. Avsaknad av avtal eller synpunkter pa
existerande avtal skall anmaélas till den upphandlingssakkunnige.

Miljo-, halso- och handikappaspekter

Existerande mojligheter till miljdanpassad upphandling skall tillvaratas.
Stravan skall vara att upphandla varor och tjanster som ar resurs- och
energisnala och som uppfyller uppstallda miljo- och halsokrav inom ramen for
LOU.

Dar sa ar lampligt skall aven krav stéllas pa produkters och tjansters
anvandbarhet for handikappade.

Direktupphandling
Direktupphandling far anvandas om kontraktets varde ar lagt eller om det
foreligger synnerliga skal.

Med lagt varde avses, i Perstorps kommun, fér varor och tjanster hogst 3
prisbasbelopp och for s.k. intellektuella tjanster hégst 5 prisbasbelopp.
Med synnerliga skal avses enligt lagstiftaren och rattspraxis en oférutsedd
handelse som ej kunnat forutses, som salunda inte beror pa bristande
planering och som givit upphov till synnerlig bradska.

Anvandande av direktupphandling 6ver de ovan angivna beloppsgranserna
far ske forst efter medgivande fran den upphandlingssakkunnige.

Aven vid direktupphandling skall anbud tas in fran flera leverantérer om inte
vardet understiger 10 000 kr. Forfragningsunderlaget kan dock harvid, i
manga fall, goras mera knapphandigt. Inkomna anbud och skalet till
antagande av visst anbud skall dokumenteras. Blanketten "OPPNINGS-
PROTOKOLL” skall anvandas.

Dokumentation

Inkomna anbud skall férvaras hos utsedd upphandlingsansvarig fram till dess
anbuds6ppning skett. Déarefter skall samtliga anbud registreras enligt
reglerna fér hemliga handlingar.

Efter att tilldelningsbeslut meddelats &r anbudshandlingarna i regel offentliga.
Samtliga handlingar i arendet skall harefter forvaras i diariet.

Anbudsdppning
Anbudsoppning skall ske i narvaro av minst tva av kommunen utsedda
anbuds6ppnare.

Inkomna anbud skall fértecknas pé blanketten "OPPNINGSPROTOKOLL” vid
forrattningen.



Anbuden skall numreras och kuvert och samtliga anbudshandlingar signeras
av anbudsoppnarna. Eventuella bifogade broschyrer o dyl behdver daremot
ej signeras pa varje sida.

Sekretess
Under pagaende upphandling radder absolut sekretess. Detta innebér att det
inte far lamnas nagra uppgifter om inkomna anbud eller ens antalet.

Uppgifter om ett visst anbud far endast lamnas till den som avlamnat
anbudet.

Anbudssekretessen upphor forst da tilldelningsbeslut meddelats. Om nagon
da vill ta del av handlingarna skall fragan om eventuell kvarvarande
sekretess provas. Sekretess kan foreligga aven fortsattningsvis for uppgift
om affars- eller driftférhallanden om det finns sarskild anledning att anta att
anbudsgivaren lider skada om uppgiften rgjs.
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