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1. Principer for beslut med stod av delegeringsbestammelser

1.1. Innebérd
Att fatta beslut med stod av delegeringsbestammelser innebar en ratt att besluta at namnden. Den
som har sadan ratt kallas delegat. Nar beslutet ar fattat ar arendet avgjort. Namnd eller chef kan
alltsa inte dndra ett delegerat beslut som fattats av en delegat, men den som gett delegationen kan
aterkalla delegationsuppdraget. Ansvaret for ett delegerat beslut aligger delegaten.

Ratten for en viss tjansteperson att fatta beslut med stdd av delegeringsbestammelser omfattar dven
forordnad vikarie. Har vikarie inte férordnats och kan beslutet inte avvaktas har narmast 6éverordnad
ratt att fatta beslutet i stallet for ordinarie delegat.

1.2. Vem kan man delegera till?
En namnd far delegera sin beslutanderétt i ett visst drende eller en grupp av drenden till:

e ett utskott under namnden/styrelsen
e en enskild ledamot eller ersattare
e en anstalld inom kommunen

Det ar inte tillatet att delegera till:

e engrupp av anstallda
e en anstalld tillsammans med en ledamot eller ersattare (sa kallad blandad delegering)

1.3. Forbud mot delegering

Beslut i foljande typer av drenden far inte delegeras (av principiell karaktar):

1. arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet

2. framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att beslut
av namnden i dess helhet eller av fullmédktige har 6verklagats

3. éarenden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt

4. &renden som vackts genom medborgarférslag och som 6verlatits till namnden

5. &renden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras

1.4. Andra begransningar
Om kommunfullmaktige, namnden eller styrelsen fattat beslut om riktlinjer for verksamheten ska de
foljas. Delegaten ska se till att nédvandiga medel/anslag finns for de kostnader som kan bli féljden av
beslutet.

1.5. Handlaggningen
Delegaten ska bevaka att ett allsidigt beslutsunderlag tas fram. Vid behov ska samrad ske med
verksamhetsansvarig.

Delegaten far varken handlagga eller besluta i drende dar delegaten ar javig.

Arendet ska behandlas i ett sammanhang; det vill siga en uppdelning i delbeslut av ett drende till
exempel i syfte att kringga gallande bestdammelser far inte forekomma.
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1.6. Anmadlan

Enligt kommunallagen ska beslut som fattas med stod av delegeringsbestammelser anmalas till den
namnd eller styrelse som delegerat beslutanderatten. Anmalan sker manadsvis.

Anmalan har registrerings-, informations- och kontrollsyfte.

Genom anmalan i ndmndens eller styrelsens protokoll kan tiden for 6verklagande genom
laglighetsprovning borja [6pa. Utgangspunkten ar dagen da bevis om protokollets justering anslas pa
kommunens officiella anslagstavla.

1.7. Vad ar ett beslut och attestratt
Kannetecknande for ett beslut &r bland annat att beslutsfattaren maste gora vissa 6vervaganden,
beddmningar och ta stallning till olika alternativ samt att enskild kan ha intresse av att 6verklaga
beslutet till hdgre instans.

Delegeringsordningen innehaller en forteckning 6ver beslut som ar delegerade till viss befattning.

Delegeringsbeslut ska inte forvaxlas med attestratt. Attest innebar kontroll av ekonomiska
transaktioner och attestratt ar en behorighet att belasta viss verksamhet med kostnader eller
utgifter. Regler om attestratt finns i kommunens attestreglemente.

1.8. Overklagande
Delegerade beslut kan 6verklagas pd samma satt som styrelsens/namndens beslut. Vid
laglighetsprovning enligt kommunallagen rdknas éverklagandetiden fran det datum protokollet fran
sammantradet, dar beslutet anmaldes, anslas. Vid forvaltningsbesvar raknas overklagandetiden fran
det datum som klaganden fatt del av beslutet.

1.9. Undertecknande av handlingar (verkstallighet)
Handlingar upprattade eller inkomna mot bakgrund av beslut av styrelsen eller dess utskott ska
undertecknas av ordférande eller vid dennes forfall av 1:e vice ordférande eller vid dven dennes
forfall av kommunstyrelsens 2:e vice ordférande med kontrasignering av kommundirektér, om inte
annat sarskilt beslutats av styrelsen. Avtal och andra handlingar som roér ekonomienheten, HR-
enheten eller naringslivsenheten kan dven kontrasigneras av respektive enhetschef/chef.

1.10. Forkortningar

KSAU kommunstyrelsens arbetsutskott
KSTU kommunstyrelsens tekniska utskott
KSPU kommunstyrelsens personalutskott
KSO kommunstyrelsens ordférande
KDIR kommundirektor

HRCH HR-chef

TSCH forvaltningschef teknik- och service
EKCH ekonomichef

PBCH Plan- och byggchef
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BHL bostadsanpassningshandlaggare
NS namndsekreterare

DSF Dataskyddsforordningen
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2.1.

Overgripande uppgifter

2.1.1. Administrativa drenden

2. Delegeringsbestammelser for kommunstyrelsen

Nr

Arende/beslut

Delegat/-er

Anmirkning/kommentar

1

Beslut om

sysselsattningsframjande
atgérder inom ramen for
arbetsmarknadspolitiken

KSAU

Beslut att utse ombud att féra
kommunens talan inféor domstol
och andra myndigheter

KSO

Beslut om att gallra eller bevara
handlingar som inte omfattas av
dokumenthanteringsplan

KSAU

Galler samtliga
kommunenens
myndigheter

Beslut om yttranden angaende
plandrenden, fastighetsbildning,
byggnadslov

KSAU

Beslut om samrad, utstallning
och granskning av planer inom
kommunstyrelsens
ansvarsomrade

KSAU

Beslut om instruktioner till hur
utsedda ombud ska rosta pa
stamma

KSAU

Beslut om forslag och yttranden
ang lokala trafikforeskrifter

KSTU

Beslut om
bostadsanpassningsbidrag

- Over tva prisbasbelopp

- under tva prisbasbelopp

- avslag enklare ansékningar

KSAU
BHL
BHL

Beslut om yttrande ang
antagande av hemvarnssoldat

KSO

10

Beslut om representation och
uppvaktningar utéver antagen
policy eller liknande

KSO

11

Beslut i bradskande drenden dar
styrelsens avgérande inte kan
avvaktas

KSO

12

Beslut om att avsla begaran om
utldmnande av allmdnna
handlingar

KDIR eller NS

13

Beslut om att avvisa for sent
inkomna overklaganden

KDIR eller NS

14

Beslut om att inga
verksamhetsanknutna avtal

Ansvarig chef

Inom ramen for antagen
budget

15

Beslut om naringslivsfrimjande
atgarder

Naringslivschef
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2.1.2. Dataskyddsdrenden

Nr | Arende/beslut Lagrum Delegat/-er | Anmarkning/kommentar
1 Beslut om férordnanden av KSAU
dataskyddsombud
2 Beslut om férordnanden i 6vrigt KDIR Exempelvis anméalan om
enligt gallande personuppgiftsincident
dataskyddslagstiftning
3 Beslut att ta ut en avgift eller att | Art. 12.5 DSF | KDIR eller Kan 6verklagas till
vagra att tillmotesga den NS forvaltningsdomstol
registrerades begdran
4 Beslut om att avsla den Art. 15 DSF KDIR eller Kan 6verklagas till
registrerades begdran om NS forvaltningsdomstol
tillgang till personuppgifter
5 Beslut vid begdran om rattelse, Art. 16-18 DSF | KDIR eller Kan overklagas till
radering eller begransning av NS forvaltningsdomstol
behandling
6 Beslut om underrattelse till Art. 19 DSF KDIR eller Kan 6verklagas till
tredje man om rattelse, radering NS forvaltningsdomstol
eller begransning av behandling
7 Beslut vid begdran om Art. 20 DSF KDIR eller Kan overklagas till
dataportabilitet NS forvaltningsdomstol
8 Beslut vid invandning mot Art. 21 DSF KDIR eller Kan overklagas till
behandling av personuppgifter NS forvaltningsdomstol
2.2. Ekonomiarenden
2.2.1. Vissa ekonomiska drenden
Nr | Arende/beslut Delegat/-er | Anmirkning/kommentar
1 Beslut om bokforingsmassig
avskrivning av fordringar
- max ett basbelopp per
arende EKCH
> ett basbelopp KSAU
2 Beslut om langtidsbevakning av | EKCH
bokféringsmassigt avskrivna
handlingar
3 Beslut om omplacering av EKCH | enlighet med finans- och
befintliga lan placeringspolicy
4 Beslut om amortering av lan EKCH
5 Nyteckning, omskrivning och EKCH
omsattning av lan inom ram
6 Beslut om placering av EKCH | enlighet med finans-och
koncernens likviditet placeringspolicy.
Rapportering/anmalan enligt policy.
7 Beslut i kravdarenden EKCH | enlighet med fakturerings- och
kravpolicy
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8

Beslut om att utse
beslutsattestanter

EKCH | enlighet med attestreglemente

Beslut om att motta |6s
egendom genom gava eller
testamente

EKCH | samrad med KSO

10

Beslut om placering av
pensionsmedel

EKCH | enlighet med finans- och

placeringspolicy

11

Beslut om budgetjustering av
teknisk art inom beslutad
driftbudgetram

EKCH

12

Beslut om borgensforbindelser
till kommunala bolag inom
faststalld ram

EKCH Inom av kommunfullmaktige

beslutad borgensram

13

Beslut om att utge skadestand
eller annan ersattning inom
ramen for kommunens
sjalvriskatagande enligt
kommunens géllande
forsakringar

EKCH

2.2.2. Inkép/upphandling

Nr

Arende/beslut

Delegat/-er

Anmirkning/kommentar

Beslut om kép av varor och
tjdnster som inte ingar i
faststalld investeringsplan

- over faststallda belopp for
direktupphandling

- belopp darunder

KSAU

TSCH

| enlighet med beslutad policy
och riktlinjer

Beslut om kép av namnds-
/forvaltningsovergripande varor
eller tjanster (inga ramavtal)
samt beslut om férlangning och
uppsagning av upphandlade
ramavtal

Upphandlingschef
en i Klippans
kommun eller
TSCH

| enlighet med beslutad policy
och riktlinjer samt inom
ramen for antagen budget

Beslut om kdp av ndmnds-
/forvaltningsovergripande eller
forvaltningsspecifika varor,
tjanster och entreprenader samt
beslut om forlangning och
uppsagning av upphandlade
avtal

TSCH

| enlighet med beslutad policy
och riktlinjer samt inom
ramen for antagen budget

Beslut om att avbryta
upphandling samt beslut om
forlangning och uppsagning av
avtal

TSCH

Beslut om kop av
forvaltningsspecifika varor och
tjanster som understiger
direktupphandlingsgransen

Ansvarig chef

19 a kap. 2 § LOU forsta
meningen samt i enlighet med
beslutad policy och riktlinjer
samt inom ramen for antagen
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samt beslut om forlangning och
uppsagning av avtal

budget. Kop 6ver 100 000 kr
anmals till respektive utskott.

6 Beslut att utse ombud att fora KDIR eller TSCH Anmals inte
kommunens talan i domstol
avseende Overproévning av
upphandling
Beslut enligt punkterna 1-3, 5 Med “kop” inbegrips att
och 6 besluta om att initiera och
genomfora en upphandling
2.3. Personaldrenden
2.3.1. Personalfragor generellt
Nr | Arende/beslut Delegat/-er Anmirkning/kommentar
1 Beslut om fortroendevaldas KSAU Anmals inte
deltagande i kurser/konferenser
2 Beslut om tillférordnad KSAU Utdver semester och annan
kommundirektor liknande ledighet
3 Beslut om ramar vid KSPU
|6nedversynsforhandlingar
4 Beslut avseende den centrala KSPU Beslut om stridsatgard ska
personalpolitiken foregas av samrad med
arbetsutskottet
5 Beslut ang arvoden och KSAU | enlighet med
ersattningar till fértroendevalda arvodesreglemente
da tvist uppstatt
6 Anstallning av forvaltningschefer KDIR Efter samrad med berérd
och vikarierande forvaltningschef namndsordférande
7 Lonebeslut avseende KDIR Anmadls inte
forvaltningschefer
8 Beslut om semester och Ovrig Anmils inte
ledighet
- for forvaltningschef KDIR
- Ovriga medarbetare Ansvarig chef
9 Beslut om pensionsformaner HRCH
10 | Beslut om ianspraktagande av HRCH
medel for anpassning och
rehabilitering
11 | Beslut om tecknande av lokalt HRCH
kollektivavtal
12 | Beslut om ersattning vid ledighet HRCH Ledighet beslutas av ndrmaste
for facklig fortroendeman chef. Anmals inte.
13 | Foretrada kommunen i HRCH
arbetsrattsliga tvister
14 | Beslut om omplacering av HRCH Efter samrad med berérda
arbetstagare till annan forvaltning forvaltningschefer. Anmals inte
inom kommunen
15 | Beslut om disciplinpaféljd Ansvarig chef | | samrad med HRCH. Anmals

inte.
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16

Beslut om avslut, uppsagning och
avsked

Ansvarig chef

| samrad med HRCH. Anmals till
KSPU

2.3.2. Personalfragor vid kommunledningsférvaltningen

Nr | Arende/beslut Delegat/-er Anmirkning/kommentar
1 Anstallning av ekonomi-, HR-, KDIR Efter samrad med:
overférmyndar-, arbetsmarknads- KSAU betr EKCH,
och naringslivschef KSPU betr HRCH,
Ordf i OFN betr
overféormyndarchef
2 Beslut om att utse KDIR
sakerhetsskyddschef samt
bitradande signalskyddschef
3 Beslut om krigsplacering av KDIR
kommunens anstallda
4 Anstéllning av understalld Ansvarig chef Inom ramen for antagen
personal budget. Anmals inte
5 Lonebeslut for understalld Ansvarig chef Efter samrad med HRCH.
personal Anmadls inte
6 Beslut om att utse vikarierande Ordinarie chef | Upp till fem veckor
chef under ordinarie chefs
tillfalliga franvaro
7 Beslut om deltagande i kurs, Ansvarig chef Anmals inte
konferens eller studiebesok i
tjansten for understalld personal
- upp till 5 dagar
- for langre tid KDIR Anmils inte

2.4. Mark- och exploateringsirenden

Nr

Arende/beslut

Delegat/-er

Anmirkning/kommentar

1

Beslut om upplatelse av kommunal
mark med arrende eller
nyttjanderatt

KSAU

Beslut om att motta fast egendom

KSAU

Beslut om forsaljning av planlagd
tomt for industri/handel enl
gallande taxa

KSAU

Beslut om forsaljning av planlagd
tomt for bostadsdandamal enl
gallande taxa

KSAU

Beslut att utse ombud att fora
kommunens talan vid férrattningar
for fastighetsbildning enligt
anlaggningslag, ledningslag, lag om
forvaltning av samfalligheter och
lag om enskilda vagar

KDIR eller PBCH

Beslut om att vidta atgarder for
utstrackning, nedsattning, dodning

KDIR
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och relaxation av inteckningar,
samt utbyte av pantbrev och
darmed jamforliga atgarder

Beslut om uthyrning av bostader
och andra lokaler i kommunens
fastigheter

TSCH

EKCH ska informeras

Beslut om att inga eller sdga upp av
hyresavtal avseende externa
lokaler

TSCH

Forhyrning av externa lokaler
forutsatter beslut i
kommunstyrelsen

Beslut om upplatelse av allman
plats for torghandel eller annan
forsaljning

TSCH

10

Beslut om upplatelse av allman
plats for evenemang eller
sammankomst

TSCH

11

Beslut om att tillforsakra
kommunen ratt till eller belasta
kommunens fastigheter med
servitut, ledningsratt eller
motsvarande nyttjanderatt samt
upphava sadan ratt

TSCH

12

Beslut om yttranden i drenden
jamlikt ordningslagen och lokala
ordningsforeskrifter

TSCH

13

Beslut rorande brukande av
kommunens vatten- och
avloppsanldggningar samt
renhallningsverk

TSCH

14

Beslut om bidrag till
vagsamfilligheter for vagunderhall

TSCH

| enlighet med av fullmaktige
faststallda regler

15

Beslut om yttrande till
[ansstyrelsen i drenden rérande
ansokningar om
kameradvervakning

Sakerhetsskydds-
chef eller TSCH

2.5. Ovriga drenden

Nr

Arende/beslut

Delegat/-er

Anmirkning/kommentar

1

Beslut om tolkning eller
tilldmpning av taxor och andra
bestammelser inom
kommunstyrelsens ansvarsomrade

KSAU

Beslut om instruktioner till
stammoombud

KSAU

Beslut om placering i
sakerhetsklass enligt
sakerhetsskyddslagen och dartill
horande férordning

Sakerhetsskydds-
chef

Anmals inte

Beslut om registerkontroll enligt
sakerhetsskyddslagen och dartill

horande férordning

Sakerhetsskydds-
chef

Anmals inte

10
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5

Beslut om forsaljning av
overskottsmaterial

EKCH

| samrad med respektive
forvaltningschef

11
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