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Principer för beslut med stöd av delegeringsbestämmelser 

Innebörd 

Att fatta beslut med stöd av delegeringsbestämmelser innebär en rätt att besluta åt nämnden. Den 

som har sådan rätt kallas delegat. När beslutet är fattat är ärendet avgjort. Nämnd eller chef kan alltså 

inte ändra ett delegerat beslut som fattats av en delegat, men den som gett delegationen kan återkalla 

delegationsuppdraget. Ansvaret för ett delegerat beslut åligger delegaten. 

 

Rätten för en viss tjänsteperson att fatta beslut med stöd av delegeringsbestämmelser omfattar även 

förordnad vikarie. Överordnad chef har alltid rätt att fatta beslut i stället för ordinarie delegat. 

 

Vem kan man delegera till? 

En nämnd får delegera sin beslutanderätt i ett visst ärende eller en grupp av ärenden till:  

• ett utskott under nämnden/styrelsen  

• en enskild ledamot eller ersättare  

• en anställd inom kommunen 

 

Det är inte tillåtet att delegera till: 

• en grupp av anställda 

• en anställd tillsammans med en ledamot eller ersättare (så kallad blandad delegering) 

 

Förbud mot delegering 

Beslut i följande typer av ärenden får inte delegeras (av principiell karaktär): 

1. ärenden som avser verksamhetens mål, inriktning, omfattning eller kvalitet 

2. framställningar eller yttranden till fullmäktige liksom yttranden med anledning av att beslut av 

nämnden i dess helhet eller av fullmäktige har överklagats 

3. ärenden som rör myndighetsutövning mot enskilda, om de är av principiell beskaffenhet eller 

annars av större vikt 

4. ärenden som väckts genom medborgarförslag och som överlåtits till nämnden 

5. ärenden som enligt lag eller annan författning inte får delegeras 

 

Andra begränsningar 

Om kommunfullmäktige, nämnden eller styrelsen fattat beslut om riktlinjer för verksamheten ska de 

följas. Delegaten ska se till att nödvändiga medel/anslag finns för de kostnader som kan bli följden av 

beslutet. 

 

Handläggningen 

Delegaten ska bevaka att ett allsidigt beslutsunderlag tas fram. Vid behov ska samråd ske med 

verksamhetsansvarig. 

 

Delegaten får varken handlägga eller besluta i ärende där delegaten är jävig. 

 

Ärendet ska behandlas i ett sammanhang; det vill säga en uppdelning i delbeslut av ett ärende till 

exempel i syfte att kringgå gällande bestämmelser får inte förekomma. 
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Anmälan 

Enligt kommunallagen ska beslut som fattas med stöd av delegeringsbestämmelser anmälas till den 

nämnd eller styrelse som delegerat beslutanderätten. Anmälan sker månadsvis. 

 

Anmälan har registrerings-, informations- och kontrollsyfte. 

 

Genom anmälan i nämndens eller styrelsens protokoll kan tiden för överklagande genom 

laglighetsprövning börja löpa. Utgångspunkten är dagen då bevis om protokollets justering anslås på 

kommunens officiella anslagstavla. 

 

Vad är ett beslut och attesträtt 

Kännetecknande för ett beslut är bland annat att beslutsfattaren måste göra vissa överväganden, 

bedömningar och ta ställning till olika alternativ samt att enskild kan ha intresse av att överklaga 

beslutet till högre instans. 

 

Delegeringsordningen innehåller en förteckning över beslut som är delegerade till viss befattning. 

 

Delegeringsbeslut ska inte förväxlas med attesträtt. Attest innebär kontroll av ekonomiska 

transaktioner och attesträtt är en behörighet att belasta viss verksamhet med kostnader eller utgifter. 

Regler om attesträtt finns i kommunens attestreglemente. 

 

Överklagande 

Delegerade beslut kan överklagas på samma sätt som styrelsens/nämndens beslut. Vid 

laglighetsprövning enligt kommunallagen räknas överklagandetiden från det datum protokollet från 

sammanträdet, där beslutet anmäldes, anslås. Vid förvaltningsbesvär räknas överklagandetiden från 

det datum som klaganden fått del av beslutet. 

 

Undertecknande av handlingar (verkställighet) 

Handlingar upprättade eller inkomna mot bakgrund av beslut av nämnden eller dess utskott ska 

undertecknas av ordförande med kontrasignering av förvaltningschef, om inte annat särskilt beslutats 

av nämnden.  

 

Förkortningar 

KFN Kultur- och fritidsnämnden DL Delgivningslag (2010:1932) 

KFNO Kultur- och fritidsnämndens ordförande DSF Dataskyddsförordningen 

FCH Förvaltningschef FL Förvaltningslag (2017:900) 

FRC Fritidschef IMY Integritetsskyddsmyndigheten 

KBC Kultur- och bibliotekschef KL Kommunallag (2017:725) 

KSC Kulturskolechef   

BFÖ Badföreståndare   

EKCH Ekonomichef   

CON Controller KFN   

HRCH HR-chef   

KCH Kanslichef   

KDIR Kommundirektör   

KSPU Kommunstyrelsens personalutskott   

NS Nämndsekreterare   
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Delegeringsbestämmelser för kultur- och fritidsnämnden 

Övergripande uppgifter (Administrativa ärenden) 

Nr Ärende/beslut Lagrum Delegat/-er Anmärkning/kommentar 

1 Beslut att utse ombud att föra 

nämndens talan inför domstol 

och andra myndigheter 

 KFNO  

2 Beslut om representation och 

uppvaktningar utöver antagen 

Policy eller liknande 

 KFNO  

3 Beslut i brådskande ärenden där 

nämndens avgörande inte kan 

avvaktas 

 KFNO  

4 Beslut om att avslå begäran om 

utlämnande av allmänna 

handlingar 

 FCH eller NS  

5 Beslut om att avvisa för sent 

inkomna överklaganden 

 FCH eller NS   

8 Lämna yttrandesvar i ärende 

som inte är av stor vikt eller har 

principiell betydelse 

 FCH  

9 Beslut om yttranden, där 

nämnden är remissinstans, som 

är av mindre betydelse för 

kommunen samt att i dessa fall 

avstå från att lämna yttrande 

 FCH  

10 Ompröva och ändra ett 

delegationsbeslut.  

 Delegat i 

ursprungsbesl

ut 

 

11 Överklagande av beslut från 

annan myndighet som rör 

förvaltningens del av nämndens 

verksamhetsområde och som är 

av mindre principiella betydelser 

    FCH  

12 Avge yttrande avseende sådana 

beslut som rör förvaltningens del 

av nämndens 

verksamhetsområde och som är 

av mindre principiella betydelser 

    FCH  
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Ekonomiska ärenden (Inköp, upphandling, avtal, budget) 

Nr Ärende/beslut Lagrum Delegat/er Anmärkning/kommentar 

1 Direktupphandling av 

nämndspecifika varor och 

tjänster i enlighet med 

inköpspolicy och budget, 

teckna avtal, eventuell 

förlängning, samt säga upp 

avtal 

 FCH  

2 Upphandling i enlighet med 

inköpspolicy och budget, 

teckna avtal med eventuell 

förlängning samt säga upp 

avtal 

 FCH  

3 Rätt att vid behov göra 

förändringar i internbudgeten 

inom beslutad budgetram för 

nämnden 

 FCH  

4 Rätt att vid behov göra 

förändringar i förvaltningens 

internbudget för nämnden 

inom respektive 

verksamhetsområde. 

 FCH, KSC, 

FRC, KBC 

 

5 Ansöka om externa bidrag, 

statsbidrag/EU-bidrag 

 FCH, KSC, 

FRC, KBC, 

CON 

 

6 Ingå avtal inom kultur- och 

fritidsnämndens 

verksamhetsområde som inte 

är av principiell betydelse och 

som avser kostnader på upp 

till 6 prisbasbelopp per år och 

avtal. 

    FCH  

7 Ingå avtal inom kultur- och 

fritidsnämndens 

verksamhetsområde som inte 

är av principiell betydelse och 

som avser kostnader på upp 

till 2 prisbasbelopp per år och 

avtal. 

 

 KBC, FRC, 
KSC, BFÖ 
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8 Säga upp avtal inom kultur- 

och fritidsnämndens 

verksamhetsområde som inte 

är av principiell betydelse och 

som avser kostnader på upp 

till 6 prisbasbelopp per år och 

avtal. 

    FCH  

9 Försälja och avyttra material, 

inventarier och utrustning som 

verksamheten inte längre 

behöver. Gäller upp till 2 

prisbasbelopp. 

 FCH, KSC, 

FRC, KBC, BFÖ 

 

 

10 Försälja kommunens offentliga 

konst upp till 2 prisbasbelopp. 

 FCH, KBC  

11 Bevilja bidrag till föreningar 

och organisationer upp till 2 

prisbasbelopp i enlighet med 

de regler för föreningsbidrag 

som är beslutade av kultur- 

och fritidsnämnden. 

 FCH, FRC, KBC 

 

 

12 Fatta beslut om nyttjande av 

investeringsmedel 

 FCH  

13 Inkör av konst till ett värde av 

1 prisbasbelopp 

 KBC  

14 Avskrivning av fordran mindre   

än 10 000kr 

 FCH, CON  
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Dataskyddsärenden 

Nr Ärende/beslut Lagrum Delegat/-er Anmärkning/kommentar 

1 Beslut om förordnanden av 

dataskyddsombud 

 KFN  

2 Beslut om förordnanden i övrigt 

enligt gällande 

dataskyddslagstiftning 

 FCH eller NS Exempelvis anmälan om 

personuppgiftsincident 

3 Beslut att ta ut en avgift eller att 

vägra att tillmötesgå den 

registrerades begäran 

Art. 12.5 DSF FCH eller NS Kan överklagas till 

förvaltningsdomstol 

4 Beslut om att avslå den 

registrerades begäran om 

tillgång till personuppgifter 

Art. 15 DSF FCH eller NS Kan överklagas till 

förvaltningsdomstol 

5 Beslut vid begäran om rättelse, 

radering eller begränsning av 

behandling  

Art. 16-18 DSF FCH eller NS Kan överklagas till 

förvaltningsdomstol 

6 Beslut om underrättelse till 

tredje man om rättelse, 

radering eller begränsning av 

behandling  

Art. 19 DSF FCH eller NS Kan överklagas till 

förvaltningsdomstol 

7 Beslut vid begäran om 

dataportabilitet 

Art. 20 DSF FCH eller NS Kan överklagas till 

förvaltningsdomstol 

8 Beslut vid invändning mot 

behandling av personuppgifter 

Art. 21 DSF FCH eller NS Kan överklagas till 

förvaltningsdomstol 
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Personalärenden 

Nr Ärende/beslut Lagrum Delegat/er Anmärkning/kommentar 

1 Beslut om semester och övrig 

ledighet medarbetare  

 FCH, KBC, 

FRC, KSC, 

BFÖ 

Anmäls inte 

2 Polisanmälan vid brott mot 

tjänsteman eller den egna 

verksamheten 

 FCH Efter samråd med KDIR 

och HRCH 

3 Anställning av underställd 

personal 

 FCH, KBC, 

FRC, KSC, 

BFÖ  

Inom ramen för antagen 

budget. Anmäls inte 

4 Lönebeslut för underställd 

personal 

 FCH, KBC, 

FRC, KSC, 

BFÖ  

Efter samråd med HRCH. 

Anmäls inte  

5 Beslut om deltagande i kurs, 

konferens eller studiebesök i 

tjänsten för underställd 

personal 

- upp till 3 dagar 

 

- för längre tid 

 

 KBC, FRC, 

KSC, BFÖ 

 

 

 

FCH 

Anmäls inte 

 

 

 

 

Anmäls inte 

 

6 Beslut om disciplinpåföljd  FCH I samråd med HRCH. 

Anmäls inte 

7 Beslut om avslut, uppsägning 

och avsked 

 FCH I samråd med HRCH.  

Anmäls till KSPU  

8 Beslut om att utse vikarierande 

chef under ordinarie chefs 

tillfälliga frånvaro 

 KDIR, FCH Upp till fem veckor 

9 Förhandlingar enligt 11–14, 19, 

38 §§ MBL 

 FCH  

10 Skyldighet att avbryta semester 

samt beslut om ersättning 

 FCH I samråd med HRCH 

11 Beviljande av anställdas resor 

utanför Sverige men inom 

Norden för alla anställda vid 

kultur- och fritidsnämndens 

förvaltning 

 KFN  
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12 Beviljande av anställdas resor 

utanför Norden men inom EU 

för alla anställda vid kultur- och 

fritidsnämndens förvaltning 

 KFN  

13 Beordra in personal  FCH, KSC, 

KBC, FRC, 

BFÖ 
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Ärenden kopplade till kultur- och fritidsförvaltningen 

Nr Ärende/beslut Lagrum Delegat/-er Anmärkning/kommentar 

1  Fastställa 

regler/ordningsföreskrifter för 

nyttjande av kommunala lokaler 

och anläggningar inom kultur- och 

fritidsnämndens 

verksamhetsområde. 

 KFN  

2   Tillfälligt återkalla rätt att nyttja 

lokaler och anläggningar. 

 FCH  

3   Ansöka om tillträdesförbud till 

bibliotek eller badanläggning 

 KBC, FRC, 

BFÖ 

 

4 Öppettider Bibliotek  KBC  

5 Öppettider Ugglebadet  FRC, BFÖ  

6   Öppettider Fritidsgården    FRC  

7 Fastställande av avgifter 

bibliotek, Ugglebadet, 

kulturskola 

 KFN  

8 Beslut om arrangemang i 

kulturlokaler 

 KBC  

9   Beslut om arrangemang i 

idrotts/fritidslokaler 

   FRC  

10   Beslut om utställningar    KBC   

11   Hyressättning av lokalupplåtelse    FCH, FRC  

12   Befrielse av lokalhyror    FCH. FRC  

13   Registrering och 

tillståndsgivande enligt 

lotterilagen 

   FRC  
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Övrigt 

1 Redaktionella ändringar och 

tillägg i delegationsordningen 

med anledning av ändrad 

lagstiftning m.m. av ej principiell 

natur. 

 
 FCH   

 

 


